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AGENDA

CO PRZED NAMI
1.
2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW
3.PRZYKLADY UPROSZCZEN
4.PROSTY JEZYK W LICZBACH



1. UKLAD PORADNIKA

e WPROWADZENIE
e JAK UPROSCIC TEKST DECYZ)I ADMINISTRACY|NE]
> SEOWNICTWO
> SKLADNIA
> RELACJE INTERPERSONALNE
> STRUKTURA
e OD TEKSTU TRUDNEGO DO TEKSTU PRZYSTEPNEGO | PRZYJAZNEGO
> TEKST PRZED UPROSZCZENIEM
> TEKST PO UPROSZCZENIU




AGENDA

CO PRZED NAMI
1.UKEAD PORADNIKA
2.
3.PRZYKLADY UPROSZCZEN
4.PROSTY JEZYK W LICZBACH



2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW

, CZYLI WAZNE PYTANIA | WAZNE ODPOWIEDZI
e Jak postrzegana jest przez spoteczenstwo komunikacja urzgd-obywatel

O

e Jaka komunikacja bedzie dobra dla obywatela
e Co to jest prosty jezyk

O

e Czy prosty jezyk jest mozliwy i dopuszczalny w pismach urzedowych



2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW

, CZYLI CZESC GEOWNA PORADNIKA
e Stownictwo, Sktadnia, Relacje..., Struktura (pytania i odpowiedzi)
o Co warto, zebys wiedziat/a?
— niezbedne objasnienia i definicje
o Co mozesz zrobic?
— szczegotowa analiza trudnosci i sposoby ich upraszczania
o Widzisz roznice?
— przyktady uproszczen w uktadzie ,tak jest” - ,,tak mogtoby byc"”
e Kluczowe informacje z rozdziatdw znajdujg sie w sekcjach ,,Pamietaj!”



2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW

CZYLI TEKST PRZED UPROSZCZENIEM | PO UPROSZCZENIU

o Tekst wyjSciowy, oryginalny

e Tekst docelowy, po zastosowaniu wszystkich uproszczen z 4 poziomow
o stownictwo
o sktadnia
o relacje interpersonalne

o struktura
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CO PRZED NAMI
1.UKLAD PORADNIKA
2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW
3.
4.PROSTY JEZYK W LICZBACH



3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

GEOWNE PROBLEMY DOTYCZACE SEOWNICTWA
e rzeczownki abstrakcyjne
e terminy
e stowa rzadkie

e formuty i kolokacje typowe dla stylu urzedowego



3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

TAK JEST (KUMULACJA RZECZOWNIKOW) TAK MOGLOBY BYC

Potrzebe przeprowadzenia oceny oddziatywania Organ administracji, ktory ma prawo wydac decyzje
przedsiewziecia na srodowisko dla planowanego w sprawie czynnikow srodowiskowych, uznaje, czy
przedsiewziecia moggcego potencjalnie znaczgco trzeba ocenic, jak planowane dziatania mogg
oddziatywac na srodowisko stwierdza w drodze wptywac na sSrodowisko.

postanowienia organ administracji wtasciwy do
wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach.




3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

GEOWNE PROBLEMY DOTYCZACE SKEADNI
o
e konstrukcje nominalne (rzeczowniki odczasownikowe)
e strona bierna czasownikow
®* negacja
e imiestowowe rownowazniki zdan

e szyk zdania



3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

TAK JEST (DLUGIE ZDANIA) TAK MOGLOBY BYC

Powyzsze wezwanie doreczono w dniu 18 kwietnia 18 kwietnia 2024 r. doreczylismy to wezwanie i

2024 r. /dwukrotnie awizowane/, nie zostato dwukrotnie awizowalismy (1). W wyznaczonym terminie
odebrane przez Pana i w trybie art. 44 Kodeksu nie odebrat Pan pisma i nie skontaktowat sie z Miejskim
postepowania administracyjnego uznano je za Centrum Swiadczeh w Opolu (2). Dokument uznali$my
doreczone i prawnie skuteczne, jednak w za doreczony i prawnie skuteczny (zgodnie z art. 44
wyznaczonym terminie nie skontaktowat sie Pan z Kodeksu postepowania administracyjnego) (3).
Miejskim Centrum Swiadczeri w Opolu (1).




3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

GEOWNE PROBLEMY DOTYCZACE RELAC)I INTERPERSONALNYCH

e czasowniki w trzeciej osobie

e nakazowos¢



3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

TAKJEST (BEZOSOBOWO)

TAK MOGLOBY BYC

Nie stwierdzono natomiast istnienia przestanki
interesu publicznego.

Nie stwierdziliSmy natomiast istnienia przestanki
interesu publicznego.

Organ przychylit sie do prosby wnioskodawcy.

Prezydent Miasta Opola przychylit sie /
PrzychyliliSmy sie do Pana prosby.

Niniejsze uprawnienie przystuguje nie dtuzej niz do
daty waznosci wynikajgcej z orzeczenia o
niepetnosprawnosci.

Niniejsze uprawnienie przystuguje Panu nie dtuzej niz
do daty waznosci wynikajgcej z orzeczenia o
niepetnosprawnosci.




3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

GLOWNE PROBLEMY DOTYCZACE STRUKTURY
e osnowa tekstu
e uzasadnienie
e akty prawne

e formatowanie tekstu (kroj i rozmiar czcionki, interlinia)



3. PRZYKLADY UPROSZCZEN

TAK JEST (TEKST CIAGLY)

TAK MOGLOBY BYC

DECYZJA
) 0.90.90.0.0.90.90.900.0009090000000.0090000000900000009090000.0.9090.90.0.0.
) 0,0.90.0.0.0.90.90.090.90000900000000000000009090009090000090909090909.0.
) 0.90.90.0.90.90.90.900.0009090000000.000000000090000009090000.09090.90.0.0.
) 0,.0.90.0.0.0.90.90.090.900009000000000000000090900009000090090909.90.9.0.
) 0.90.90.0.90.90.90.900.000900000000.000000000090000009090000.09090.90.0.0.
) 0,.0.90.90.0.0.90.90090.900009000000000000000090000090009000909090909.0.
) 0.90.90.090.90.90.900.0009090000000.0090000000090000009090000.09090.90.0.0.
) 0,.0.90.0.0.0.90.90.090.900009000009000000000009000090900000090909090.9.0.
) 0.90.90.0.90.90.90.9090.9000900000000.00000000000000009090000.09090.90.0.0.

DECYZJA
1. Przepisy prawne
XXXXXXXXXXXHXXXXXKXX XXX XXHXXXXXKXXXXKX XXX XX XXX XXX
2. [Pana/Pani] sytuacja w swietle przepisdw prawa
XXXXXXXHXXXXHXXXXXKXX XXX X XXX XXXKXX XXX X XXX XXXKXXXXXX
3. Przebieg postepowania
XXXXXXXHXXXXHXXXXXXX XXX XXHXXXXXKXX XXX XXX XXXKXXXXXX
4. Podsumowanie
XXXXXXXHXXXXHXXXXXKXX XXX XXHXXXXXKXX XXX X XXX XXX XXXXX




AGENDA

CO PRZED NAMI
1.UKLAD PORADNIKA
2. ZAWARTOSC ROZDZIALOW
3.PRZYKLADY UPROSZCZEN
4.



4. PROSTY JEZYK W LICZBACH

W analizie trudnosci tekstu wykorzystalismy wskaznik Walerego Pisarka.
Okresla on poziom odbiorcy niezbedny do prawidtowego odczytania tekstu.

Skala:
e 4-7 — bardzo tatwy (poziom podstawowy)
e 7.1-10 — tfatwy (szkota Srednia)
e 10.1-13 — Sredni (przecietny czytelnik)
e 13.1-16 = trudny (wyzsze wyksztatcenie)
e 16.1-20 — bardzo trudny (tekst specjalistyczny)




4. PROSTY JEZYK W LICZBACH

TEKST 1 PRZED TEKST 1 PO TEKST 2 PRZED TEKST 2 PO
13.18 8.55 15.48 10.72
WYK. WYZSZE SZKOtA SREDNIA WYK. WYZSZE PRZEC. CZYTELNIK
SREDNIA DLUGOSC ZDANIA OK. 20 StOW OK. 13 SLtOW OK. 28 SLOW OK. 18 SLOW
SREDNIA DLUGOSC SLOWA OK. 6 LITER OK. 5 LITER OK. 6 LITER OK. 5 LITER
% CZASOWNIKOW OK. 8% OK. 10% OK. 5% OK. 9%
% PRZYMIOTNIKOW OK. 17% OK. 13% OK. 16% OK. 10%
% RZECZOWNIKOW OK. 37% OK. 36% OK. 37% OK. 37%




DZIEKUJEMY ZA UWAGE

AUTORZY

prof. dr hab. Jolanta Nocon

dr hab. Danuta Lech-Kirstein, prof. UO
dr Marta Chyb-Winnicka

dr Daniel Borysowski



