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PROSTY JĘZYK

CO PRZED NAMI
1.UKŁAD PORADNIKA
2.ZAWARTOŚĆ ROZDZIAŁÓW
3.PRZYKŁADY UPROSZCZEŃ
4.PROSTY JĘZYK W LICZBACH

AGENDA



WPROWADZENIE

JAK UPROŚCIĆ TEKST DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

SŁOWNICTWO

SKŁADNIA

RELACJE INTERPERSONALNE

STRUKTURA

OD TEKSTU TRUDNEGO DO TEKSTU PRZYSTĘPNEGO I PRZYJAZNEGO

TEKST PRZED UPROSZCZENIEM

TEKST PO UPROSZCZENIU
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WPROWADZENIE, CZYLI WAŻNE PYTANIA I WAŻNE ODPOWIEDZI

Jak postrzegana jest przez społeczeństwo komunikacja urząd-obywatel

niezbyt pozytywnie

Jaka komunikacja będzie dobra dla obywatela

skuteczna, ekonomiczna, przyjazna

Co to jest prosty język

język dostosowany do odbiorcy

Czy prosty język jest możliwy i dopuszczalny w pismach urzędowych

TAK!

PROSTY JĘZYK2. ZAWARTOŚĆ ROZDZIAŁÓW



JAK UPROŚCIĆ TEKST, CZYLI CZĘŚĆ GŁÓWNA PORADNIKA

Słownictwo, Składnia, Relacje..., Struktura (pytania i odpowiedzi)

Co warto, żebyś wiedział/a?

→ niezbędne objaśnienia i definicje
Co możesz zrobić?

→ szczegółowa analiza trudności i sposoby ich upraszczania
Widzisz różnicę?

→ przykłady uproszczeń w układzie „tak jest” – „tak mogłoby być”

Kluczowe informacje z rozdziałów znajdują się w sekcjach „Pamiętaj!”

PROSTY JĘZYK2. ZAWARTOŚĆ ROZDZIAŁÓW



Tekst wyjściowy, oryginalny

Tekst docelowy, po zastosowaniu wszystkich uproszczeń z 4 poziomów

słownictwo

składnia

relacje interpersonalne

struktura

PROSTY JĘZYK2. ZAWARTOŚĆ ROZDZIAŁÓW

OD TEKSTU TRUDNEGO DO TEKSTU PRZYSTĘPNEGO I PRZYJAZNEGO,

CZYLI TEKST PRZED UPROSZCZENIEM I PO UPROSZCZENIU
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SŁOWNICTWO

PROSTY JĘZYK3. PRZYKŁADY UPROSZCZEŃ

GŁÓWNE PROBLEMY DOTYCZĄCE SŁOWNICTWA

rzeczownki abstrakcyjne

terminy

słowa rzadkie

nagromadzenie (kumulacja) rzeczowników ← PRZYKŁAD
formuły i kolokacje typowe dla stylu urzędowego



TAK JEST (KUMULACJA RZECZOWNIKÓW) TAK MOGŁOBY BYĆ

Potrzebę przeprowadzenia oceny oddziaływania
przedsięwzięcia na środowisko dla planowanego
przedsięwzięcia mogącego potencjalnie znacząco
oddziaływać na środowisko stwierdza w drodze
postanowienia organ administracji właściwy do
wydania decyzji o środowiskowych
uwarunkowaniach.

Organ administracji, który ma prawo wydać decyzję
w sprawie czynników środowiskowych, uznaje, czy
trzeba ocenić, jak planowane działania mogą
wpływać na środowisko.

SŁOWNICTWO

PROSTY JĘZYK3. PRZYKŁADY UPROSZCZEŃ



SKŁADNIA

PROSTY JĘZYK3. PRZYKŁADY UPROSZCZEŃ

GŁÓWNE PROBLEMY DOTYCZĄCE SKŁADNI

długość zdań ← PRZYKŁAD
konstrukcje nominalne (rzeczowniki odczasownikowe)

strona bierna czasowników

negacja

imiesłowowe równoważniki zdań

szyk zdania



TAK JEST (DŁUGIE ZDANIA) TAK MOGŁOBY BYĆ

Powyższe wezwanie doręczono w dniu 18 kwietnia
2024 r. /dwukrotnie awizowane/, nie zostało
odebrane przez Pana i w trybie art. 44 Kodeksu
postępowania administracyjnego uznano je za
doręczone i prawnie skuteczne, jednak w
wyznaczonym terminie nie skontaktował się Pan z
Miejskim Centrum Świadczeń w Opolu (1).

18 kwietnia 2024 r. doręczyliśmy to wezwanie i
dwukrotnie awizowaliśmy (1). W wyznaczonym terminie
nie odebrał Pan pisma i nie skontaktował się z Miejskim
Centrum Świadczeń w Opolu (2). Dokument uznaliśmy
za doręczony i prawnie skuteczny (zgodnie z art. 44
Kodeksu postępowania administracyjnego) (3).

SKŁADNIA
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RELACJE INTERPERSONALNE

PROSTY JĘZYK3. PRZYKŁADY UPROSZCZEŃ

GŁÓWNE PROBLEMY DOTYCZĄCE RELACJI INTERPERSONALNYCH

formy nieosobowe ← PRZYKŁAD
brak bezpośrednich zwrotów do odbiorcy ← PRZYKŁAD
czasowniki w trzeciej osobie

nakazowość



TAK JEST (BEZOSOBOWO) TAK MOGŁOBY BYĆ

Nie stwierdzono natomiast istnienia przesłanki
interesu publicznego.

Nie stwierdziliśmy natomiast istnienia przesłanki
interesu publicznego.

Organ przychylił się do prośby wnioskodawcy. Prezydent Miasta Opola przychylił się /
Przychyliliśmy się do Pana prośby.

Niniejsze uprawnienie przysługuje nie dłużej niż do
daty ważności wynikającej z orzeczenia o
niepełnosprawności.

Niniejsze uprawnienie przysługuje Panu nie dłużej niż
do daty ważności wynikającej z orzeczenia o
niepełnosprawności.

RELACJE INTERPERSONALNE
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STRUKTURA

PROSTY JĘZYK3. PRZYKŁADY UPROSZCZEŃ

GŁÓWNE PROBLEMY DOTYCZĄCE STRUKTURY

osnowa tekstu

uzasadnienie

akty prawne

nagłówki i akapity (segmentacja tekstu ciągłego) ← PRZYKŁAD
formatowanie tekstu (krój i rozmiar czcionki, interlinia)



TAK JEST (TEKST CIĄGŁY) TAK MOGŁOBY BYĆ

DECYZJA 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

DECYZJA
1. Przepisy prawne
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
2. [Pana/Pani] sytuacja w świetle przepisów prawa
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
3. Przebieg postępowania
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
4. Podsumowanie
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

STRUKTURA
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PROSTY JĘZYK4. PROSTY JĘZYK W LICZBACH

STATYSTYKA

W analizie trudności tekstu wykorzystaliśmy wskaźnik Walerego Pisarka.
Określa on poziom odbiorcy niezbędny do prawidłowego odczytania tekstu.

Skala:
4–7 →  bardzo łatwy (poziom podstawowy)
7.1–10 →  łatwy (szkoła średnia)
10.1–13 →  średni (przeciętny czytelnik)
13.1–16 →  trudny (wyższe wykształcenie)
16.1–20 →  bardzo trudny (tekst specjalistyczny)



TEKST 1 PRZED TEKST 1 PO TEKST 2 PRZED TEKST 2 PO

WSKAŹNIK TRUDNOŚCI TEKSTU 13.18
WYK. WYŻSZE

8.55
SZKOŁA ŚREDNIA

15.48
WYK. WYŻSZE

10.72
PRZEC. CZYTELNIK

ŚREDNIA DŁUGOŚĆ ZDANIA OK. 20 SŁÓW OK. 13 SŁÓW OK. 28 SŁÓW OK. 18 SŁÓW

ŚREDNIA DŁUGOŚĆ SŁOWA OK. 6 LITER OK. 5 LITER OK. 6 LITER OK. 5 LITER

% CZASOWNIKÓW OK. 8% OK. 10% OK. 5% OK. 9%

% PRZYMIOTNIKÓW OK. 17% OK. 13% OK. 16% OK. 10%

% RZECZOWNIKÓW OK. 37% OK. 36% OK. 37% OK. 37%

PROSTY JĘZYK4. PROSTY JĘZYK W LICZBACH

STATYSTYKA
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